https://www.astucesinternet.com

EIHEELSE EfL'lkiﬂﬂﬂs ﬂﬂﬂl&]ﬁl&!ﬂﬂﬂfﬂﬂ

Bureautique : Excel :

Publié par Sebastien le 25/03/2007

Les filtres automatiques
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Microsoft Excel propose de trés nombreuses fonctions et assistants permettant d'améliorer votre efficacité et votre
productivité avec le tableur. Ces fonctions ont pour but de vous faire gagner un temps précieux lors de I'exécution de

calculs ou de rapports. Parmi ces fonctions, certaines sont incontournables et les connaitre est une condition

indispensable pour étre efficace avec le logiciel.

L'option de Filtre Automatique fait partie des fonctions a connaitre dans Microsoft Excel. En effet, cette fonction
permet de filtrer les lignes d'un tableau en fonction de criteres que vous aurez définis. Cette fonction vous sera
d'une grande utilité pour analyser vos tableaux. De plus, elle a I'avantage d'étre trés simple d'emploi et fonctionne

grace a un assistant permettant de réaliser trés facilement des filtres avancés.

Dans cet article, nous allons décrire la fonction de filtrage automatique proposée par Microsoft Excel et observer
son fonctionnement a l'aide d'exemples concrets et en images.

Pour illustrer les différents exemples d'utilisations de cette fonction de filtrage automatique, nous allons utiliser un
tableau présentant une liste de personnes. Ce tableau présente les informations suivantes : Nom, Age, Genre, Ville

et Service.

Apercu du tableau :

oo =l o0 e LD D —
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B C D E F
NOM AGE[GENRE___|VILLE SERVICE
SEBASTIEN | 28IMASCULIN ILILLE INEQ
STEPHAME ||| 24/MASCULIN WLILLE INEOL oo
CHRISTOPHE | 30/MASCULIN JLILLE | COMPTA
LUC A5IMASCULIN IPARIS COMMERCIAL
JEAM SEMASCULIN IMARSEILLE |CONTROLE
PAUL L A3IMASCULIN JLYON COMMERCIAL
PIERRE .| 21 |MASCULIN_|BORDEAUX [CONTROLE
MARIE L. Z3IFEMININIPARIS COMMERCIAL
ESTELLE | ZB(FEMININ . JLYON COMMERCIAL
AURELE | 29(FEMININ. JLILLE PUBLICITE
ISABELLE 1. 2IIFEMININ JLILLE | JURIDIQUE
MARCEL | ELMASCULIN IMARSEILLE | COMMERGIAL
MICHEL L. SHMASCULIN ITOULOUSE JCOMMERCIAL
KARINE L. S3FEMININJLILLE INFOL_ .
PASCAL 1 48IMASCULIN IMICE | COMPTA
SYLVIE L. AZIPEMIMIN._ IMARSEILLE | COMMERCIAL
AMDRE L. S0[MASCULIN_ ITOULOUSE |COMMERCIAL
LUDCHAC L 2IMASCULIN JLYON COMPTA
SOPHIE 1 SOIFEMININ LILLE | JACCUBIL |
AMTOINE 1 B5|MASCULIN. |BORDEAUX |CONTROLE
CLARA 26|FEMININ_ T UILLE ACCUEIL
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Activation de I'option de filtrage automatique :

Pour que l'option de filtrage automatique fonctionne correctement, il est nécessaire de sélectionner au préalable la
ligne de titres de votre tableau. Cette ligne est indispensable pour effectuer un filtrage efficace. Si votre tableau ne
comporte pas de ligne de titre, ajoutez-en une.

Apercgu :

A B [c] o | E | F |
I
2| AGE |GENRE __ |VILLE SERVICE
3 . 28[MASCULIN TLILLE INFO_ .
4 ... 24|MASCULIN JLILLE ... INFO .......ce..
5 .. JOMASCULIN JLILLE ] COMPTA .......
B 45[MASCULIN [PARIS COMMERCIAL

Une fois les titres des colonnes sélectionnés, ouvrez le menu Données (dans la barre de menu), sélectionnez Filtre
puis Filtre automatique.

Apergu :
Données Fenétre 7

21 Trier... | 100% - [?7] _

Eilkre » Eiltre automatique

arille. ..

Sous-tokaux, . Filtre Elaboré. .,

Yalidation. ..

Table...
Canverkir...
Consolider. ..

arouper et créer un plan k
Rapport de tableau croisé dvnamique. .

Données externes k

Lorsque les filtres automatiques sont activés, des listes déroulantes apparaissent dans les cellules de titres du
tableau (les cellules que vous avez sélectionnées dans I'une des étapes décrites ci-dessus). Chaque entéte de colonne
dispose désormais d'une liste déroulante. Ce sont ces derniéres qui vous permettront d'effectuer des filtres sur vos
données.
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Apergu des listes déroulantes :

A
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B C D E F
NOM <[AGE ~ v[SERVICE _~
SEBASTIEN INFO_ ...
STEPHANE§ LILLE SHINFO
CHRISTOPHE]  SHIMASCULIMILILLE & COMPTA
LYC A A5IMASCULIN(PARIS ¥ COMMERCIAR
JEAN ). SB[MASCULIN | MARSEILLE |CONTROLE
PAUL | ASIMASCULINILYON | COMMERCIAL
PIERRE . BORDEAUX [CONTROLE
MARIE [ 23|FEMININ IPARIS COMMERCIAL
ESTELLE [ . Z28]FEMININ _JLYON | COMMERCIAL
AURELIE | 25(FEMININ JLILLE | PUBLICITE
ISABELLE 1 29]FEMININ _ILILLE JURIDIQUE
MARCEL . MARSEILLE |COMMERCIAL
MICHEL . TOULOUSE |COMMERCIAL
KARINE | 33|FEMININ _JLILLE | INFO ...
PASCAL | A48IMASCULININICE COMPTA .
SYLVIE . MARSEILLE |COMMERCIAL
ANDRE | TOULOUSE |COMMERCIAL
LUDOVIC | ... 29|MASCULINILYON | COMPTA .
SOPHIE | 30JFEMININ JLILLE ACCUEIL
ANTOINE BORDEAUX |ICONTROLE
CLARA FEMININ_|LILLE ACCUEIL

Les options de filtrages disponibles :
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Lorsque vous cliquez sur une liste déroulante, Excel vous propose plusieurs options de filtrage. Les choix qui sont
proposés sont :
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Tous : Permet d'annuler un filtrage.
10 premiers : Permet d'afficher toutes les lignes répondant au critére de limite spécifié. Vous pouvez par
exemple afficher les 10 personnes ayant I'age le plus élevé. Ces criteres sont modifiables.

Personnalisé : Cette option vous permet d'effectuer des filtrages plus complexes. Vous avez la possibilité de
filtrer a I'aide de deux regles. Ces deux regles peuvent étre utilisées avec les opérateurs de comparaison ET
ou OU. De nombreux critéres de filtrages sont disponibles :

Egal

O 0O 0O 0 0o O o0 O O O o

Différent de
Est supérieur a
Est supérieur ou égal a
Est inférieur a
Est inférieur ou égal a
Commence par

Ne commence pas par
Se termine par

Ne se termine pas par
Contient
Ne contient pas
Vides : Permet d'afficher les lignes qui ne contiennent pas de données

Non vides : Permet d'afficher uniquement les lignes contenant des données

Les autres choix possibles correspondent a toutes les données disponibles dans la colonne sur laquelle vous
désirez filtrer des données.
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Note : Les filtres Vides et Non vides n'apparaissent que si la colonne que vous désirez filtrer contient des cellules
vides

Réalisation d'un filtre sur une colonne :

Reprenons notre tableau exemple. Nous allons filtrer les données sur la colonne GENRE. Les possibilités de filtres
sont, en plus des possibilités de filtres par défaut, MASCULIN et FEMININ, ce qui correspond aux deux valeurs
disponibles dans la colonne GENRE. Notre tableau exemple ne contient pas de lignes vides (toutes les personnes ont
le critéere GENRE de renseigné), les filtres Vides et Non vides n'apparaissent donc pas dans la liste.

Apergu :
C D

GE «|GENRE - VIL

AR TRAASTT IR Thd Al

Nous allons filtrer les données pour obtenir la liste de toutes les femmes inscrites dans le tableau. Sélectionnez le
critere FEMININ dans la liste des filtres proposés.

Apergu :
A B C D = F L

i —

2 NOM v|AGE «|GENRE' +|VILLE v|SERVICE
100 [MARIE | 23[FEMININT=IPARIS ! COMMERCIAL
10 [ESTELLE 1 28]FEMININ _JLYON I COMMERCIAL
121 [AURELIE | . 25|FEMININ _ILILLE PUBLICITE
131 |ISABELLE 1 29[FEMININ __ILILLE JURIDIQUE
161 |KARINE ) 33[FEMININ ILILLE | INFO .
181 SYLVIE 1 A2)FEMININ _IMARSEILLE |COMMERCIAL
211 [SOPHIE | .. SOIFEMININ ILILLE ACCUEIL .
23 | |CLARA 26|FEMININ  [LILLE ACCUEIL

Lorsqu'un filtre est appliqué a un tableau, Excel vous le signale en modifiant la couleur de la liste déroulante ainsi
que celle du numéro de ligne. Vous pourrez remarquer sur la photo précédente que les numéros de lignes

apparaissent en bleu. Cette couleur bleue est également visible sur la liste déroulante située dans la colonne GENRE.

Réalisation d'un filtre sur plusieurs colonnes :

Vous avez la possibilité de filtrer sur plusieurs colonnes. Ainsi, vous avez la possibilité d'afficher toutes les femmes
inscrites dans le tableau qui sont de la ville de LILLE. Comme dans I'exemple précédent, Excel vous signale que les
données sont filtrées en faisant apparaitre certains éléments en bleu.

Note : Lorsque vous filtrez les informations sur plusieurs colonnes, les options de filtrages disponibles dans la
deuxieme colonne tiennent compte du filtre qui a déja été appliqué dans la premiéere colonne. Pour reprendre notre
exemple, le premier filtre sera le GENRE qui doit étre égal a FEMININ. Le second filtre sera la VILLE qui doit étre égal
a LILLE. Sil'on observe I'image précédente, les femmes habitent toutes dans les villes de LILLE, LYON, PARIS ou
MARSEILLE. Cela signifie que lors de I'application du second filtre, les villes de TOULOUSE, NICE ou BORDEAUX ne
seront pas proposées dans les options de filtrages.
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Apergu d'un filtre sur plusieurs colonnes :

A B C D E F |
I . = - .
2 [Nom v|AGE_+|GENRE! v|VILLE | +[SERVICE _~
12| JAURELIE | 25|FEMININ ILILLE | IPUBLICITE
13| IISABELLE | 29|FEMININ JLILLE  MURIDIQUE
16| IKARINE  f .. S3IFEMININ_ _JLILLE INFO ...
21 [SOPHIE 1. SOIFEMININ JLILLE ACCUEIL .
23 |CLARA 26[FEMININ__[LILLE ACCUEIL
4

Réalisation d'un filtre sur les dix plus grands éléments :
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Nous allons créer un filtre qui affiche les dix personnes ayant I'age le plus élevé de notre tableau. Il suffit de

sélectionner 10 premiers dans les options de filtrages puis de saisir les criteres de limite.

Apergu :
Les 10 premiers @E|
Afficher

Hauk -

|~ |

Eléments - |
(] |

annuler |

Apercu du filtrage sur les 10 personnes les plus dgées :

Réalisation d'un filtre personnalisé :

A B C D E F

1

2 | [nom +[AGE_+[GENRE _+|VILLE __ +[SERVICE _ ~
B VG L CASIMASCULINIPARIS COMMERCIAL
7| JJEAN ] 5B|MASCULINMARSEILLE[CONTROLE
8 (PAUL A3IMASCULINILYON COMMERCIAL
141 IMARCEL ... BIMASCULIN IMARSEILLE |COMMERCIAL
150 IMICHEL | S4]MASCULINITOULOUSE |COMMERCIAL
16 [KARINE | 33JFEMININ__JLILLE | INFO ..
17 PASCAL 1 A8IMASCULININICE COMPTA
18 |SYLVIE 1 . A2IFEMININ___IMARSEILLE |COMMERCIAL
19 [ANDRE | SOIMASCULINITOULOUSE |COMMERCIAL
22| |ANTOINE | B5|MASCULIN]BORDEAUKX |CONTROLE
A

Le filtre automatique personnalisé permet de créer trés simplement des filtres répondant a plusieurs critéres. Dans
I'exemple qui va suivre, nous allons afficher les personnes dont I'dge est compris entre 40 et 50 ans (les valeurs 40 et
50 sont exclues car le filtre sélectionne les données strictement supérieures a 40 ans et strictement inférieures a 50

ans).
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Apergu :

Filtre automatique personnalisé

afficher les lignes dans lesquelles
AGE

|est supérieur & ﬂ |"":I ﬂ
f* Et " gu
3 7] e

Itilisez # pour représenter un caractére

|est infé&rieur

Ltilisez * pour représenter une série de carackéres

Apergu du résultat :

A B C D E F

|

2 | |NOM +|AGE +|GENRE _«|VILLE __ +[SERVICE _ +
B JLUC L CASMASCULINIPARIS ! COMMERCIAL
8 JFAUL L CASIMASCULINILYON ! COMMERCIAL
17 EAsCal . AgIMASCULININICE COMPTA .
18 |SYLVIE L. 42|PEMININ __ IMARSEILLE [COMMERCIAL
ek
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